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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 12, DE 22 DE MARGO DE 2024

Revoga a Instrugcdo Normativa n° 02/2020 e
regulamenta, no ambito da Universidade Federal
do Espirito Santo - Ufes, os procedimentos de
gestdo do Programa Bolsa Permanéncia do
Ministério da Educacdo - MEC para estudantes
indigenas e quilombolas cadastrados, e da outras
providéncias.

A PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSISTENCIA ESTUDANTIL
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso das suas atribuicdes
legais e estatutarias; e

CONSIDERANDO a Portaria n° 389, de 09 de maio de 2013 que cria o Programa de
Bolsa Permanéncia e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria n° 1999 de 10 de novembro de 2023 que altera a
Portaria MEC n° 389, de 9 de maio de 2013, e o Anexo |, que cria o Programa de
Bolsa Permanéncia.

RESOLVE:

Art. 1° Revogar a Instrugdo Normativa n° 02/2020 e normatizar o procedimento
padrdo para a realizagdo do monitoramento e acompanhamento da situacao
académica de estudantes cadastrados no Programa Bolsa Permanéncia — MEC,
bem como estabelecer os procedimentos relativos a ocupagao das vagas por Fluxo
Continuo e os critérios de permanéncia no referido programa.

CAPITULO |
DAS DEFINIGOES

Art. 2° Entende-se por monitoramento académico a agao de avaliar o cumprimento,
pela pessoa estudante, das condicionalidades para permanéncia no Programa
Bolsa Permanéncia — MEC.

Art. 3° Entende-se por acompanhamento académico a agao continuada, articulada
e sistematizada nas dimensdes pedagdgica e psicossocial, visando a permanéncia
qualificada de estudantes e contribuindo para a reducdo das taxas de evaséao e
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retencao universitaria.

Art. 4° Entende-se por fluxo continuo de ocupagédo das vagas do Programa Bolsa
Permanéncia — MEC a funcionalidade do Sistema de Gestao da Bolsa Permanéncia
- SISBP que possibilita o preenchimento de forma imediata de qualquer vaga que
venha a ser liberada, durante todo o ano letivo.

Art. 5° No ambito desta Instrugao Normativa, o cadastro no Sistema de Gestédo da
Bolsa Permanéncia pode ter a classificagao de: autorizado, revogado, finalizado.

l. entende-se como cadastro autorizado, o caso do cadastro da
pessoa estudante, que tenha comprovado o cumprimento dos
requisitos minimos para fazer jus ao recebimento da Bolsa
Permanéncia, e seja homologado para o recebimento da mesma,
quando houver bolsa disponivel,

Il. entende-se por cadastro revogado, os casos de suspensdo do
pagamento da bolsa por descumprimento dos critérios de
permanéncia. A revogagao da bolsa €& reversivel caso a pessoa
estudante regularize sua situacdo. A auséncia de regularizagao
implica na finalizagdo do cadastro no SISBP.

. entende-se como cadastro finalizado, o cadastro da pessoa
estudante, desligada do Programa Bolsa Permanéncia em virtude
do ndo cumprimento dos critérios de permanéncia e dos
procedimentos previstos no ambito do monitoramento e
acompanhamento académico, que esteja em situagédo de evasao ou
que tenha se diplomado. A finalizacdo do cadastro € irreversivel.

CAPITULOII
DO CADASTRAMENTO

Art. 6° O ingresso no programa ocorrera mediante edital de selegdo da Ufes e o
preenchimento das bolsas sera em fluxo continuo no decorrer de cada semestre
letivo, a partir de ranqueamento realizado pela instituicdo e da disponibilidade de
bolsas.

§1° O edital de selecao sera publicado semestralmente para o preenchimento de
cadastro de reserva.
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CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA O RECEBIMENTO DA BOLSA PERMANENCIA

Art. 7° No ambito desta Instrugdo Normativa, podera receber a Bolsa Permanéncia

estudante indigena ou quilombola que cumprir, cumulativamente, as seguintes
condigdes:

l. estar regularmente matriculado em curso de graduagao presencial
na Universidade Federal do Espirito Santo;
Il. ter seu cadastro devidamente autorizado e mensalmente
homologado no ambito do SISBP;
. estar matriculado em, no minimo, 240h no semestre, salvo casos
especificos devidamente justificados;

V. ter desempenho académico em conformidade com os estatutos da
Ufes;
V. nao ter concluido curso superior.
CAPITULO IV

DO FLUXO CONTINUO

Art. 8° A partir da implementagdo do fluxo continuo de ocupagao das vagas do
Programa Bolsa Permanéncia — MEC, as bolsas finalizadas serdo destinadas aos
estudantes matriculados, com cadastro regular no Sistema de Gestdo da Bolsa
Permanéncia, e serdao distribuidas considerando os seguintes critérios de
ranqueamento, obedecendo a respectiva ordem:

I. O menor tempo restante para integralizagdo do curso, considerando o
tempo regulamentar do curso de graduagdo em que estiver
matriculado;

Il.  Situacao de parentalidade (estudantes maes e pais);
lll.  Pessoas com deficiéncia;

IV.  Estudantes matriculados em cursos de licenciaturas interculturais para
a formacéao de professores;

V.  Cadastro completo e regular mais antigo no SISBP;
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CAPIiTULO V
DO MONITORAMENTO

Art. 9° E objetivo do monitoramento académico contribuir para a reducédo dos
indices de retencdo e de evasdo de pessoas cadastradas no Programa Bolsa
Permanéncia — MEC.

Art. 10 Os dados para monitoramento e acompanhamento académico no &mbito do
Programa Bolsa Permanéncia — MEC serdo extraidos do Portal da Assisténcia
Estudantil, do Sistema de Informacbes para o Ensino - SIE e de sistemas
informacionais da Universidade Federal do Espirito Santo.

SEGAO |
DO MONITORAMENTO DE MATRICULA

Art. 11 O monitoramento da matricula para os cursos de graduacdo presencial
regulares ocorrera em trés momentos distintos durante o semestre, obedecendo ao
calendario divulgado pela Pro-Reitoria de Graduagdo da Universidade Federal do
Espirito Santo - Prograd/Ufes:

l. apos a disponibilizacao do resultado da matricula;
Il. apds a disponibilizagdo do resultado do ajuste de matricula;

[ll. apods os Colegiados de Curso de Graduagao efetuarem as corregdes
relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugao n° 58/2008 — CEPE e
da Resolugao n° 39/2010 — CEPE.

§1° Estudantes que nao tiverem realizado a matricula apds a disponibilizacdo do
resultado da matricula — primeira etapa — serdo comunicados, por correio eletrénico
e deverdo responder informando se tém intengdo de solicitar matricula nas
proximas etapas. A auséncia de manifestagdo ou resposta resultara na revogagao
da bolsa até regularizagao da situagdo de matricula.

§ 2° Depois do periodo de ajuste de matricula — segunda etapa — as pessoas que
ainda nao estiverem matriculadas serdo contatadas novamente, em carater
informativo, para que figuem atentas ao prazo para solicitar, junto ao Colegiado do
Curso de Graduacéo, a aplicagao do Art. 17 da Resolugéo n° 58/2008 - CEPE e da
Resolugao n° 39/2010 — CEPE (terceira etapa de matricula).

§ 3° Estudantes que manifestaram a intengdo de realizar matricula, conforme o
paragrafo 1°, e permaneceram ndo matriculados apos o término da terceira etapa,
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terdo seus cadastros finalizados, salvo quando enviarem justificativas
fundamentadas, quando poderao ter suas bolsas revogadas por até um semestre.

§ 4° Estudantes que estiverem com as bolsas revogadas em decorréncia da nao
manifestacdo de intengdo de matricula e que, apds a segunda ou terceira etapa,
estiverem regularmente matriculados, voltardo a receber as bolsas normalmente,
sem previsao de pagamento retroativo.

§ 5° Estudante com a bolsa revogada, conforme § 3°, tera até o semestre seguinte
para regularizar sua situagdo de matricula. Caso nao realize a matricula no
semestre subsequente, ou seja, quando permanecer, até o fim da terceira etapa de
matricula, por dois semestres consecutivos sem matricula, tera o cadastro no
Sistema de Gestdo da Bolsa Permanéncia - SISBP finalizado e perdera o direito a
bolsa. Os casos especificos, em que a pessoa apresente uma justificativa
fundamentada, serdo analisados pela Comisséao Interdisciplinar do Programa Bolsa
Permanéncia para avaliagdo de permanéncia ou finalizagdo do cadastro no
Programa.

Art. 12 O monitoramento da carga horaria minima semestral sera realizado
concomitantemente ao processo descrito no art. 9°. A pessoa estudante, que nao
atender ao critério de estar matriculado em, no minimo, 240h no semestre, sera
convocada a apresentar justificativa, por correio eletrénico, no prazo de 10 (dez)
dias corridos.

§ 1° As justificativas serdo analisadas, a priori, pela equipe da Diretoria de Agdes
Afirmativas e Diversidade da Propaes Ufes, que podera encaminhar para avaliagao
da Comissao Interdisciplinar do Programa Bolsa Permanéncia.

§ 2° Serao aceitas como justificativas situagdes em que a pessoa estudante seja
finalista ou apresente declaragdo do Colegiado do Curso que informe a
impossibilidade de ter uma carga horaria maior ou outro documento comprobatério
da situacao apresentada.

§ 3° Poderdao ser aceitas justificativas que envolvam questbes de saude
comprovadas por meio de atestado ou laudo médico e/ou de ordem social, que serao
encaminhadas a equipe técnica responsavel para avaliagdo.

§ 4° A nao apresentacao de justificativa dentro do prazo estabelecido implicara a
revogacao do cadastro no SISBP.

Art. 13 O monitoramento da matricula para os cursos de graduagcdo que possuem
calendarios préprios, como € o caso do Curso de Licenciatura Intercultural Indigena,
considerara suas especificidades, os prazos de matriculas e a carga horaria
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disponibilizada para cada o semestre.

§ 1° Estudantes matriculados nos cursos de graduagdo que possuem calendarios
préprios, que nao tiverem realizado a matricula no semestre terdo seus cadastros
finalizados, salvo quando enviarem justificativas fundamentadas, quando poderéo
ter suas bolsas revogadas por até um semestre.

§ 2° Estudante com a bolsa revogada, conforme § 1°, tera até o semestre seguinte
para regularizar sua situagdo de matricula. Caso nao realize a matricula no
semestre subsequente, ou seja, quando permanecer por dois semestres
consecutivos sem matricula, tera o cadastro finalizado no Sistema de Gestdo da
Bolsa Permanéncia - SISBP finalizado e perdera o direito a bolsa. Os casos
especificos, em que a pessoa apresente uma justificativa fundamentada, serao
analisados pela Comissao Interdisciplinar do Programa Bolsa Permanéncia para
avaliagéo de permanéncia ou finalizagdo do cadastro no Programa.

SECAO II
DO MONITORAMENTO DO iNDICE DE APROVAGAO

Art. 14 O monitoramento do indice de aprovacao ocorrera assim que as notas finais
estiverem todas disponiveis nos sistemas informacionais da Ufes, observando as
seguintes situacoes:

l. A pessoa cadastrada que n&o obtiver aprovagdo em, no minimo,
50% das disciplinas cursadas, devera apresentar justificativa a
Diretoria de Ac¢des Afirmativas e Diversidade da Propaes Ufes e tera
o prazo de um semestre letivo para regularizar a situagcdo. A
auséncia de manifestagdo ou resposta resultara na revogacao da
bolsa até o envio de justificativa.

Il. Quando nao regularizada a situagao, ou seja, quando obtiver menos
de 50% de aprovacdo das disciplinas cursadas por dois semestres
consecutivos, a bolsa sera revogada, salvo quando apresentar
justificativa fundamentada a ser avaliada pela equipe da Diretoria de
Acbes Afirmativas e Diversidade da Propaes Ufes, que podera
encaminhar para avaliagdo da Comissao Interdisciplinar do Programa
Bolsa Permanéncia.

. Em caso de 100% de reprovagao por frequéncia nas disciplinas
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cursadas no semestre, a pessoa tera a bolsa revogada, salvo se
apresentar a justificativa fundamentada a ser avaliada pela equipe da
Diretoria de A¢des Afirmativas e Diversidade da Propaes Ufes, que
podera encaminhar para avaliagdo da Comissao Interdisciplinar do
Programa Bolsa Permanéncia.

§1° As avaliagdes realizadas pela Diretoria de A¢des Afirmativas e Diversidade da
Propaes Ufes e/ou pela Comissao Interdisciplinar do Programa Bolsa Permanéncia
serao encaminhadas ao Pré-Reitor de Politicas Afirmativas e Assisténcia Estudantil,
que sera responsavel por deliberar pela manutencao, revogacao ou finalizagao do
cadastro da pessoa estudante no Programa Bolsa Permanéncia — MEC.

§2° Estudantes que nao obtiverem aprovagdo em, no minimo, 50% das disciplinas
cursadas, por trés semestres consecutivos, terdo o cadastro no Sistema de Gestao
da Bolsa Permanéncia - SISBP finalizado e perderao o direito a bolsa. Salvo quando
estiverem em Plano de Acompanhamento de Estudos e que ainda seja possivel a
integralizagao curricular em até dois semestres adicionais do prazo regulamentar do
Ccurso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15 Estudante que tiver concluido o curso tera seu cadastro finalizado no
Programa Bolsa Permanéncia — MEC.

Art. 16 Estudante que nao tiver integralizado o curso em, no maximo, dois
semestres letivos além do tempo regulamentar, tera seu cadastro finalizado no
Programa Bolsa Permanéncia — MEC.

§1° Em carater excepcional, o tempo de dois semestres previsto no caput podera ser
prorrogado por até quatro semestres, mediante avaliacdo de justificativa
fundamentada enviada pela pessoa estudante no prazo estipulado pela Diretoria de
Acdes Afirmativas e Diversidade da Propaes/Ufes, que podera encaminhar para
avaliagdo da Comissao Interdisciplinar do Programa Bolsa Permanéncia.

§ 2° Para fins do disposto no §1° do caput:

l. considera-se tempo regular o tempo de integralizacdo do curso
registrado no Cadastro Nacional de Cursos e Instituicbes de
Educacgao Superior - Cadastro e-MEC; e
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. a contagem do tempo considerara a data da primeira matricula da
pessoa estudante na instituicdo de ensino, ou, no caso de mudancga
de curso ou de IFES por transferéncia ou aprovagdo em novo
processo seletivo, devera ser considerada a data da primeira
matricula na primeira IFES.

§ 3° Além das condi¢des para receber bolsa estabelecidas nesta IN, sera avaliado se
a pessoa estudante tem condi¢des de se diplomar no prazo estipulado no caput e no
§ 1° e, se constatada a impossibilidade de conclusdo do curso, mesmo com
programas de aceleracao definidos pela Ufes, a pessoa estudante tera seu cadastro
finalizado no SISBP.

Art. 17 Estudante que tiver registro de qualquer forma de evasao no SIE tera o
cadastro finalizado no Programa Bolsa Permanéncia — MEC.

Art. 18 Estudante em situacao de trancamento devera informar a situagao a equipe
da Diretoria de A¢des Afirmativas e Diversidade da Propaes e enviar justificativa a
ser avaliada.

§1° Em casos de afastamento do curso por trancamento néo justificado, a pessoa
tera sua bolsa revogada por até um semestre.

§2° Ao retornar e regularizar sua matricula na instituicdo, a pessoa devera comunicar
a Diretoria de Agdes Afirmativas e Diversidade da Propaes para atualizagao do seu
cadastro no Programa Bolsa Permanéncia - MEC.

Art. 19 A Bolsa Permanéncia concedida pelo Ministério da Educacgao é acumulavel
com outras modalidades de bolsas académicas e auxilios proprios da Ufes.

Art. 20 Os casos omissos, duvidosos, situagdes especificas ou que apresentem
maior grau de complexidade quanto as situagdes previstas nesta Instrucao
Normativa serdo analisados pela Comissao Interdisciplinar do Programa Bolsa
Permanéncia e pelo Pré-Reitor de Politicas Afirmativas e Assisténcia Estudantil.

Vitéria-ES, 22 de margo de 2024.

Prof. Dr. Gustavo Henrique Araujo Forde
Pro-Reitor de Politicas Afirmativas e Assisténcia Estudantil
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